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भाग २ 

बेसीशहर नगरपालिका  

नगर काययपालिकाको सूचना 
 

बेसीशहर नगरपालिकाको लिलत २०८२ कालतयक १५ गते को 
काययपालिका बैठकिे ति िेशखए बिोशजिको काययविलि बनाएकोिे 
सियसािारणको जानकारीको िालग प्रकाशन गररएको छ ।  

 

बेसीशहर नगरपालिकाको कायय सञ्चािन लनरे्दशशका¸ २०८2 

प्रस्तािना 
 

 साियजलनक उत्तरर्दावयत्िको बोि¸ सरकारी स्रोत सािनको उशचत 
प्रयोग तथा पररचािन र प्राप्त सरकारी सवुििािाई लितव्ययी रुपिा प्रयोग 
गरी सर्दाचारी जीिन पद्दलतको अबिम्बन एिि ् खचयको पारर्दशशयता 
सवहतको अनकुरणीय काययशैिी अपनाई सिुार र असि कािको थािनी 
आफैबाट गनुयपने भएको छ । आलथयक अनशुासन एिं कानूनको 
पररपािनािा रे्दशखने उर्दासीनतािाई अन्तत्य गरै्द साियजलनक कोषको 
पररचािन एिं उपयोलगतािा पारर्दशशयता¸ लितव्यवयता एिं प्रभािकाररता 
कायि गनय सकेिा िात्र सिदृ्द नेपाि¸ सखुी नेपािीको राविय आकांक्षािे 
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साथयकता पाउन सक्न े हनु्तछ । यसका िालग राि र नागररक प्रलतको 
जिाफरे्दवहतािाई हृर्दयंगि गरै्द सबै साियजलनक लनकाय एिं साियजलनक 
पर्दिा रहने पर्दालिकारी एिं कियचारीहरुिे उर्दाहरणीय व्यिहार प्रर्दशयन 
गरी सिाजिाई नै लितव्यवयताको िागयिा डोयायउन ुपने रे्दशखएको । यसै 
सन्तर्दभयिा बेसीशहर नगरपालिका र अन्ततगयतका कायायियहरुबाट हनुे कायय 
सञ्चािन प्रवियािाई प्रभािकारी बनाउन¸ उपिब्ि स्रोत सािनको 
पररचािन एिं प्रयोगिा पारर्दशशयता¸ लितव्यवयता र प्रभािकाररता ल्याई 
आलथयक सशुासन कायि गनय तथा उत्पार्दनििुक तथा प्रलतफियकु्त 
के्षत्रिा िगानी अलभिृवद्ध गनय िाञ्छानीय भएकोिे,  

बेसीशहर नगरपालिकाको आलथयक काययविलि कानून, २०७४ को 
र्दफा (३१) िे दर्दएको अलिकार प्रयोग गरर बेसीशहर नगरपालिकाको 
काययपालिकािे रे्दहायको लनरे्दशशका बनाएको छ ।  

पररच्छेर्द १ 

संशक्षप्त नाि र प्रारम्भ 

१. संशक्षप्त नाि र प्रारम्भ: (१) यो लनरे्दशशकाको नाि बेसीशहर 
नगरपालिकाको कायय सञ्चािन लनरे्दशशका¸ २०८2 रहेको छ । 

(२) यो लनरे्दशशका बेसीशहर नगरपालिकाको स्थानीय 
राजपत्रिा प्रकाशन भएपलछ िाग ुहनुेछ । 

२. पररभाषा र व्याख्यााः विषय िा प्रसंगिे अको अथय निागेिा यस 
लनरे्दशशकािा 

(क) “कियचारी” भन्नािे बेसीशहर नगरपालिकाको कायायिय, 
िडा कायायिय तथा स्िास््य संस्थाहरुिा काययरत 
कियचारीहरूिाई जनाउँछ । 

(ख) “प्रशासलनक” खचय भन्नािे तिब¸ भत्ता¸ िहंगी भत्ता, बैठक 
भत्ता¸ प्रोत्साहन भत्ता, पोशाक¸ इन्तिन¸ लबिा¸ शचयापान¸ 
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काययशािा र तालिि र गोष्ठी र सेलिनार जस्ता काययिि 
तथा अलतलथ सत्कार खचय िगायत हनु े रै्दलनक खचय 
जनाउँछ । 

(ग) “पर्दालिकारी” भन्नािे बेसीशहर नगरपालिकाका 
पर्दालिकारीहरुिाई जनाउने छ । सो शब्र्दिे नगरसभाका 
सर्दस्यहरुिाई सिते जनाउँछ । 

(घ) “बैठक” भन्नािे बेसीशहर नगरपालिका िा विषयगत 
सलिलतहरु िा िडा सलिलत िा कुनै काननुी िा नीलतगत 
व्यिस्था बिोशजि गदठत सलिलत िा काययर्दिहरुको बैठक 
सम्झन ुपछय । 

(ङ) “शाखा प्रिखु” भन्नािे नगरपालिकाको विलभन्न शाखा र 

उपशाखा¸ ईकाइ, िडा, स्िास््य चौकी प्रिखु सिेतिाई 
बझुाउछ । 

 

पररच्छेर्द २ 

बैठक सम्बन्तिी व्यिस्था 
३. बैठक: (१) बेसीशहर नगरपालिकािा हनु े बैठकिा 

सहभागीहरुिे संघ तथा प्ररे्दश काननुिा तोवकएको अिस्थािा 
सोही बिोशजि र संघ र प्ररे्दश काननुिा नतोवकएको अिस्थािा 
रे्दहाय बिोशजि बैठक भत्ता तथा अन्तय सवुििा पाउनेछन ्। 

(क) प्रचलित काननु तथा िावषयक काययिि 
बिोशजि गदठत सलिलत िा काययर्दिको 
बैठकका िालग िात्र बैठक भत्ता उपिब्ि 
गराउन सवकनेछ । 

(ख) काययप्रकृलत अनसुार सकेसम्ि लितव्ययी 
हनुे गरी बैठक राख्न ुपनेछ । 

(ग) सलिलत िा काययर्दिका कूि सर्दस्य बाहेक 
सो संख्याको बढीिा पचहत्तर प्रलतशतिे 
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हनु आउने संख्यािा सहजकताय कियचारी 
,विज्ञ¸ आिशन्तत्रत सर्दस्य िा कियचारीिाई 
िात्र यस लनरे्दशशका बिोशजि बैठक भत्ता 
उपिब्ि गराइने छ । 

(घ) न्तयावयक सलिलतको बैठक भत्ता प्ररे्दश 
काननुिे तोके बिोशजि हनुछे । न्तयावयक 
सलिलतको बैठकिा सहयोग गने सहयोगी 
कियचारीिाइय लनयिानसुार बैठक भत्ता 
उपिब्ि गराइयनछे । 

(२) उपर्दफा (१) िा जनुसकैु कुरा िेशखएको भए तापलन 
काययपालिका¸ र्दरभाउपत्र/बोिपत्र खोल्ने तथा पर्दपलुतय सलिलतको 
बाहेक कायायिय सियिा बसेको बैठकको बैठक भत्ता उपिब्ि 
गराइने छैन । 

(३) उपर्दफा (१) को (ग) िा जनुसकैु कुरा िेशखएको 
भए तापलन लसिबन्तर्दी र्दरभाउपत्र तथा बोिपत्र िूल्यांकन 
सलिलतको बैठकिा पाँच जनासम्ि आिशन्तत्रत सर्दस्य तथा 
सहयोगी कियचारीहरूिाइय बैठक भत्ता उपिब्ि गराउन सवकनछे 
।  

 

४. बैठक खचय सम्बन्तिी व्यिस्था: (१) सलिलत तथा काययर्दिका 
पर्दालिकारी तथा कियचारीहरुिे रे्दहाय बिोशजि प्रलतव्यशक्त बैठक 
भत्ता पाउने छन ्। 

(क) नगरपालिकािा हनुे बैठकिा प्रलत बैठक 
रु. एक हजार  िात्र । 

(ख) अनगुिन गने अनगुिन सलिलतका 
पर्दालिकारी तथा कियचारीहरूिाइय प्रलत 
अनगुिन रू. एक हजार  िात्र ।  
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(ग) बैठक भत्ता तथा अनगुिन भत्तािा 
लनयिानसुार कर कवि हनुछे । 

(घ) बैठकिा सहभागी व्यशक्तहरुको खाजा 
खचय बापत बढीिा प्रलत व्यशक्त र्दइुय सय 
रुपैयाँसम्ि खचय गनय सवकनछे । 

(ङ) तालिि¸ गोष्ठी¸ बैठकिा बाहेक अन्तय 
अिस्थािा शाखागत रुपिा खाजा खचय 
उपिब्ि हनुे छैन। 

 

पररच्छेर्द ३ 

खाजा खचय सम्बन्तिी व्यिस्था 
५. खाजा खचय: (१) रे्दहायको अिस्थािा स्थानीय तहका 

कियचारीहरुिाई खाजा खचय उपिब्ि गराउन सवकनछे । 

(च) कायायिय सियिा सम्पार्दन हनु नसक्न े
भलन प्रिखु प्रशासकीय अलिकृतिे 
तोकेको लनदर्दयष्ट कािको िालग िात्र 
कायायिय सिय अशघ िा पलछ बैठक 
राख्न िा कायायियको अन्तय काििा 
िगाउन सवकनेछ । कायायिय सिय 
बाहेक कम्तीिा एक घण्टा अलतररक्त 
सिय कायय गरेको अिस्थािा िात्र 
खाजा खचय उपिब्ि गराइनछे । 

(छ) अलतररक्त सियिा काि गनुयपने भएिा 
रे्दहाय बिोशजि खाजा तथा खाना खचय 
उपिब्ि गराउन िा सो बराबरको खाना 
तथा खाजा खचय गनय सवकनछे । 
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१. साियजलनक विर्दाको दर्दन भए 
प्रलतदर्दन प्रलतव्यशक्त बढीिा सात 
सय रुपैयाँ । 

२. कायायिय खलु्ने दर्दन भए प्रलतदर्दन 
प्रलतव्यशक्त बढीिा चार सय रुपैया ँ
। 

३. साबयजलनक लबर्दाका दर्दनिा छ 
घण्टा भन्तर्दा बढी अिलि लनरन्ततर 
बैठक बसेको अिस्थािा खाजा 
खचयिा थप पचास प्रलतशतसम्ि 
भकु्तानी गनय सवकनेछ । 

४. न्तयावयक सलिलतको बैठक बसेको 
दर्दन न्तयावयक सलिलतका सर्दस्य 
तथा सहभागी कियचारीहरुिे र्दफा 
४ को उपर्दफा -२_ बिोशजि 
खाजा खचयको सवुििा पाउने छन ्
। 

५. रालत्रकािीन पािोिा खवटन े नगर 
प्रहरीको हकिा रै्दलनक एक सय 
पचासको र्दरिे िालसक चार हजार 
पाँच सय रुपैंया सम्ि खाना खचय 
रकि उपिब्ि गराइनेछ । 

(२) उपर्दाफा (१) िा जनुसकैु कुरा िेशखएको 
भए तापलन रासन िापतको सवुििा लिएका कियचारीहरुिे 
खाजा खचय पाउन ेछैन । 
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पररच्छेर्द ४ 

रै्दलनक भत्ता तथा भ्रिण खचय सम्बन्तिी व्यिस्था 
६. रै्दलनक भत्ता तथा भ्रिण खचय: (१) कियचारीिे संघीय काननु 

बिोशजिको र्दरिा रै्दलनक तथा भ्रिण भत्ता पाउनेछन ् । 
जनप्रलतलनलिको रै्दलनक तथा भ्रिण भत्ता सम्बन्तिी व्यिस्था प्ररे्दश 
काननु बिोशजि हनुेछ । रै्दलनक तथा भ्रिण भत्ता सम्बन्तिी अन्तय 
व्यिस्था रे्दहाय बिोशजि हनुछे। 

(ज) सािारणतया नगरपालिकाका पर्दालिकारी र 
कियचारी सम्बशन्तित कािको िालग 
वफल्डिा खवटन ु र खटाउन ु पर्दाय िा 
अनगुिन तथा सपुरीिेक्षण गनुय पर्दाय भ्रिण 
आरे्दश स्िीकृत गराएर िात्र जान ुपनेछ । 
स्िीकृत भ्रिण आरे्दश लबना भ्रिण खचय 
तथा रै्दलनक भत्ता भकु्तानी गररने छैन  

(झ) रे्दहायका पर्दालिकारीिे भ्रिण िा काजको 
उद्देश्य¸ अिलि र भ्रिण गने सािन तोकी 
भ्रिण आरे्दश स्िीकृत गनय सक्नेछन ्। 

(ञ) प्रिखु प्रशासकीय अलिकृत – नगर प्रिखु 

(ट) प्रिखु प्रशासकीय अलिकृत बाहेकका अन्तय 
कियचारीहरु - प्रिखु प्रशासकीय अलिकृत   

(२) उपर्दफा (१) िा जनुसकैु कुरा भए तापलन नगर 
के्षत्रबावहर भ्रिण गनुय पर्दायको अिस्थािा प्रिखुको भ्रिण आरे्दश 
नगर काययपालिकाबाट स्िीकृत गराउन ु पनेछ । र 
पर्दालिकारीहरुको भ्रिण आरे्दश नगर प्रिखुबाट स्िीकृत गनुय 
पनेछ । 

(४) प्रिखु प्रशासकीय अलिकृतको सात दर्दनभन्तर्दा बढी 
अिलिको नगर के्षत्र बावहरको भ्रिण गनुयपने अिस्थािा संघीय 
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िालििा तथा सािान्तय प्रशासन िन्तत्रािय तथा प्ररे्दशको प्रिखु 
सशचििाई जानकारी गराउन ुपनेछ । 

(५) पर्दालिकारी तथा कियचारीको विरे्दश भ्रिण सम्बन्तिी 
व्यिस्था प्ररे्दश काननु बिोशजि हनुेछ । 

(६) कायायियको कािको लसिलसिािा बास बस्ने गरी 
कायायिय रहेको स्थानबाट कम्तीिा र्दश वकिोलिटर बावहरको 
के्षत्रिा भ्रिण िा काजिा खवटएको कियचारीहरुिे नेपाि 
सरकारिे तोकेको र्दर र प्रकृया बिोशजिको रै्दलनक भत्ता तथा 
भ्रिण खचय पाउनेछन ् । पर्दालिकारी तथा कियचारीिे भ्रिण 
गर्दाय सरकारी सिारी सािन प्रयोग भएको अिस्थािा यातायात 
खचय पाईने छैन । तर इन्तिन िापतको खचय दर्दइनेछ । 
साियजलनक सिारी सािनिा भ्रिण गनुय परेिा प्रचलित भाडार्दर 
बिोशजिको रकि उपिब्ि गराइनेछ । 

(७) भ्रिण खचय सम्बन्तिी फरफारक गनय िा भकु्तानी 
िाग गर्दाय अलनिायय रुपिा भ्रिण प्रलतिरे्दन कायायियिा पेश गनुय 
पनेछ । 

(८) सात दर्दन भन्तर्दा बढी अिलिको िालग पर्दालिकारी 
िा कियचारीिाई भ्रिण िा काज खटाउन ु पने भएिा भ्रिण 
आरे्दश स्िीकृत गने पर्दालिकारीिे त्यसको स्पष्ट कारण खोिी 
भ्रिण आरे्दश स्िीकृत गनुय पनेछ । 

(९) सरकारी खचयिा भ्रिण गने पर्दालिकारी िा 
कियचारीिे सम्भि भएसम्ि वकफायती र कि खशचयिो बाटो िा 
सिारी सािन प्रयोग गरी भ्रिण गनुय पनेछ । 

(१0) कुनै पर्दालिकारी िा कियचारीिे भ्रिण िा काजिा 
रहेको अिलििा लबर्दा बसेिा त्यसरी लबर्दािा बस्र्दाको अिलििा 
लनजिे यस कानून बिोशजि पाउने रै्दलनक भत्ता¸ भ्रिण खचय 
पाउने  छैन । 
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(१1) भ्रिणिा खवटने पर्दालिकारी तथा कियचारीको 
भ्रिण अलभिेख खाता कायायियिे व्यिशस्थत रुपिा राख्न ुपनेछ 
। 

(12) यस कायायियबाट कायायिय सियबाहेकको 
सियिा योजना तथा काययिि अनगुिन भएिा 
अनगुिनकतायिाई  प्रलत अनगुिन पटक रु.१०००।- (एक 
हजार रुपैंया िात्र) का र्दरिे अनगुिन भत्ता भकु्तानी गनय 
सवकनछे र यसरी भकु्तानी गनयका िालग एक पटकिा कम्तीिा 
३ िटा योजनाहरुको अनगुिन भएको हनुपुने, अनगुिन 
प्रलतिरे्दन पेश गररनपुनेछ तर िडा नं ७ र िडा नं ८ िा 
सम्पादर्दत योजनाहरुको अनगुिनिा अनगुिन भत्ता भकु्तानी 
गररनेछैन ।  

(१३)  यस र्दफािा अन्तयत्र जनुसकैु कुरा िेशखएको 
भए तापलन स्थानीय तहका पर्दालिकारी तथा कियचारीको भ्रिण 
सम्बन्तिी अन्तय व्यिस्था नेपाि सरकारको भ्रिण खचय 
लनयिाििी र प्रचलित कानून बिोशजि हनुेछ । 

 

 

पररच्छेर्द ५ 

सिारी तथा ईन्तिन सवुििा सम्बन्तिी व्यिस्था 
७. सिारी सवुििा: (१) कायायियिा उपिब्ि सिारी सािन¸ 

कियचारीको शजम्ििेारी र लनजहरुिे सम्पार्दन गनुयपने कायय 
चापको आिारिा सिन्तयावयक रुपिा उपिब्ि गराउन ेशजम्िेिारी 
प्रिखु प्रशासकीय अलिकृतको हनुेछ । प्रिखु प्रशासकीय 
अलिकृतिे कायायियको नाििा रहेको तथा भाडािा लिई िा 
अन्तय कुन ैतररकािे कायायियिे प्रयोगिा ल्याएको सिारी सािन 
सरकारी कािको िालग िात्र प्रयोगिा ल्याउन ेव्यिस्था लििाउन ु
पनेछ । 
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(२) कायायियिे नगर प्रिखु¸ नगर उपप्रिखु, प्रिखु 
प्रशासकीय अलिकृत र शाखा प्रिखुहरूिाई कायायियको कािको 
प्रयोजनको िालग उपिब्ि भए सम्ि चारपांग्र े सिारी सािन 
उपिब्ि गराउने छ । 

(३) कायायियिा सिारी सािनको उपिब्िता नभएिा 
आलथयक िषयको प्रारम्भिै िापर्दण्ड तय गरी कायायियिे न्तयूनति 
िूल्यिा शजप र कार भाडािा लिन सक्नेछ । 

(४) कायायियका शाखा प्रिखु तथा प्राविलिकहरुिाई 
कायायियबाट उपिब्ि भएसम्ि सिारी सािनको व्यिस्था 
गररनेछ । 

(५) कियचारीहरुिे सरकारी सिारी सािन कायायियको काि 
बाहेक अन्तय प्रयोजनिा प्रयोग गनय पाइने छैन । सरकारी 
सिारी सािनको वहफाजत गरी सरुशक्षत राख्न ु सम्बशन्तित 
सिारी सािन बशुझ लिन ेकियचारीको शजम्ििेारी हनुेछ । 

(६) कायायियिे कानून बिोशजि सिारी सािनको राजस्ि 
लतने¸ लबिा गने¸ प्रर्दषुण जाँच गरी सिारी सािन चसु्त 
र्दरुुस्त राख्न ेव्यिस्था लििाउनेछ । 

(७) चारपांग्र े तथा र्दइुयपांग्र े सिारी सािन िियत गनुयपने 
अिस्थािा पिुय स्िीकृत गराइ स्िीकृत िागत अनिुान 
अनसुार िियत सम्भार खचय भकु्तानी गररनछे ।  

 

८. इन्तिन सवुििा: (१) सरकारी सिारी सािन प्रयोग गरी लनयलित 
रुपिा कायायियिा आउने पर्दालिकारी¸ शाखा प्रिखु¸ प्राविलिक 
कियचारी र सरकारी सवुििा प्राप्त नगरेको तर लनजी सिारी 
सािनिा लनयलित कायायियिा आउने शाखा प्रिखुिाई अनसूुची 
२ बिोशजिको इन्तिन सवुििा उपिब्ि हनुेछ । 

(२) लनजी सिारी सािन प्रयोग गने शाखा प्रिखु 
कियचारीहरुिे इन्तिन सवुििा लिन चाहेिा आफुिे प्रयोग 
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गरेको सिारी सािनको ब्िबुकुको प्रलतलिपी र सिारी 
चािक अनिुलतपत्र प्रलतलिवप अलनिायय रुपिा कायायियिा 
पेश गनुय पनेछ । ब्िबुकुको र सम्बशन्तित कियचारीको 
नाििा रहेको सिारी चािक अनिुलत पत्रको प्रलतलिवप पेश 
नगरेसम्ि इन्तिन िापतको सवुििा उपिब्ि गराइन ेछैन । 
इन्तिनको सवुििा अनसूुची २ िा उल्िेख भए बिोशजि हनुेछ 
। 

(३) कायायियिे इन्तिन सवुििा वितरणको अलभिेख 
अद्ध्यािलिक गरी राख्न ुपनेछ । 

 
९. सिारी सािन सम्बन्तिी अन्तय व्यिस्था:  (१) सिारी सािनको 

सवुििा प्राप्त गने िा उपिब्ि गराउन ु पने पर्दालिकारी तथा 
कियचारीहरूिाई कायायियिा उपिब्ि सिारी सािन प्रयोग गने 
व्यिस्था लििाइनेछ । कायायियबाट रे्दहायका 
पर्दालिकारीहरुिाई सिारी सािन उपिब्ि गराईनेछ । 

(ठ) नगर प्रिखु 

(ड) नगर उप – प्रिखु 

(ढ) प्रिखु प्रशासकीय अलिकृत 

(ण) शाखा प्रिखु¸ प्राविलिक कियचारी र 
शाखािाई पिुिा रहन े गरर उपिब्ि 
भएसम्ि चारपांग्र े सिारी सािन, 
िोटरसाइकि तथा स्कुटर । 

 

(२) कायायियका सिारीसािन लनयलित रुपिा िियत सम्भार 
गरी चाि ुहाितिा राख्नपुनेछ । कायायियबाट नयाँ सिारी 
सािन खररर्दिाई लनरुत्सावहत गररनेछ । कायायियिे नयाँ 
सिारी सािन खररर्द गनुय पने अिस्थािा इिेशक्िकि तथा 
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िातािरणिैत्री सिारी सािन खररर्द तथा प्रयोगिा जोड 
दर्दइनेछ ।  

 

पररच्छेर्द ६ 

सञ्चार¸ पोशाक¸ प्रोत्साहन भत्ता सम्बन्तिी व्यिस्था 
१०. स्थानीय तहका पर्दालिकारीको सञ्चार¸ पोशाक तथा अन्तय भत्तााः 

स्थानीय तहका पर्दालिकारीको सञ्चार¸ पोशाक¸ तथा अन्तय भत्ता 
प्ररे्दश कानूनिा व्यिस्था भए बिोशजि हनुेछ । 

११. पत्रपलत्रका तथा सञ्चार सवुििााः (१) कायायियिे पर्दालिकारी तथा 
कियचारीिाई स्रोतको उपिब्िता हेरर पत्रपलत्रका खररर्द गरी 
उपिब्ि गराउन सक्नेछ । 

(२) प्रिखु प्रशासकीय अलिकृत तथा शाखा 
प्रिखुहरुिाई सञ्चार सवुििा िापतको रकि िा िोबाइि 
ररचाजयको सवुििा उपिब्ि गराइनेछ । 

१२. पोशाक भत्ता: (१) नगरपालिकािा काययरत स्थायी तथा करार 
सेिािा काययरत सबै कियचारीहरुिाई प्रत्येक िषयको चैत्र 
िवहनािा पोशाक भत्ता बापत नेपाि सरकारका कियचारीिे पाए 
सरहको रकि उपिब्ि गराइनेछ । 

(२) रै्दलनक ज्यािार्दारीका कियचारीहरुिाई पोशाक भत्ता 
उपिब्ि गराइने छैन । 

१३. प्रोत्साहन भत्ता: (1) नगरपालिका तथा अन्ततगयतका कायायियिा 
काययरत स्थायी तथा करार सेिाका अलसषे्टन्तट सि इशिलनयर, सि 
इशिलनयर, सहायक इशिलनयर र इशिलनयरहरूिाइय अनसुचुी-३ 
बिोशजिको रकि वफल्डिा खवटएबापतको वफल्ड भत्ता उपिब्ि 
गराइयनेछ ।  

(2) नगरपालिकाका िडा कायायियहरुिा काययरत िडा 
सशचि तथा इशन्तजलनयररङ प्राविलिक कियचारीिे एक भन्तर्दा 
बढी िडाको शजम्ििेारी लिएर काययसम्पार्दन गरेबापत 
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िालसक रुपिा प्रलत थप िडा रु.5000/(पाँच हजार रुपैंया) 
खवटएबापतको थप पाररश्रलिक रकि उपिब्ि गराइयनछे ।   

 (३) गररबसँग विश्वशे्वर काययिि अन्ततगयत काययरत 
सािाशजक पररचािकिाई िडा कायायियिा थप काययसम्पार्दन 
गरेबापत िालसक पन्तर हजार,  हिकुा सिारी सािन 
चािकिाई िालसक पाँच हजार, तथा भान्तसेको रुपिा 
काययरत शे्रणीलबवहन कियचारीिाई कायायिय सियिा 
कायायियिा थप काययसम्पार्दन गरेबापत िालसक पाँच हजार 
रुपैंया पाररश्रलिक रकि थप उपिब्ि गररनेछ । 

(४) नगरपालिकािा काययरत स्थायी तथा करार सेिािा 
काययरत कियचारीहरुिाई कायय प्रकृलत, कायय बोझ, कायायिय 
सिय भन्तर्दा बावहर सिेत काि गनुय पने शजम्ििेारी सितेका 
आिारिा आिश्यक काययविलि बनाई सोको आिारिा 
प्रोत्साहन भत्ता उपिब्ि गराइयनेछ ।  

 

 

पररच्छेर्द ७ 

तालिि, गोष्ठी, सेलिनार, काययशािा सञ्चािन 

१४. तालिि गोष्ठी सेलिनार काययशािा सञ्चािन सम्बन्तिी व्यिस्था: 
(१) िावषयक काययिि तथा बजेटिा सिािेश भएका तालिि गोष्ठी 
सेलिनार काययशािा जस्ता काययििहरु उपिब्ि भएसम्ि 
सरकारी हििा नै सञ्चािन गररनेछ । 

(२) स्िीकृत िावषयक काययिि अन्ततगयत सञ्चािन हनु े
काययिििा प्रशशक्षक¸ स्रोत व्यशक्त¸ सहभागी तथा काययपत्र 
प्रस्ततु कतायको पाररश्रलिक िगायतको िापर्दण्ड अनसूुची १ 
बिोशजि हनुेछ । 

   
पररच्छेर्द – ८ 

पानी, लबजिुी, टेलिफोन तथा घरभाडा सम्बन्तिी व्यिस्था 
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१५. पानी लबजिुी, टेलिफोन तथा घर भाडा: (१) कायायिय तथा 
पर्दालिकारीिे पानी लबजिुी टेलिफोन जस्ता सवुििाको प्रयोगिा 
लितव्यवयता अपनाउन ुपनेछ । 

(२) कायायियको काििा बाहेक अनािश्यक रुपिा लबजिुी 
र टेलिफोन प्रयोग गनुय हुँरै्दन । 

(३) कायायिय प्रयोजनका िालग बाहेक घरभाडािा लिइन े
छैन । कायायियिा उपिब्ि स्थानिे नपगु हनुे अिस्थािा 
कारण सवहत काययपालिकाको लनणययबाट कायायियको 
कािको िालग घरभाडािा लिन ुपनेछ । 

(४) कायायियको िालग घरभाडािा लिनपुने अिस्थािा 
प्रचलित सािायजलनक खररर्द ऐन तथा खररर्द लनयिाििी 
बिोशजिको प्रकृयाबाट घर भाडािा लिइनेछ । 

 

पररच्छेर्द – ९ 

विविि 

१६. लनणयय गरी खचय गनुय पने: कायायियिे स्िीकृत काययिि अन्ततगयत 
कुनै काययिि, तालिि, गोष्ठी आदर्द सञ्चािन गर्दाय साियजलनक 
खररर्द तथा आलथयक काययविलि सम्बन्तिी काननु बिोशजि 
अलिकारप्राप्त अलिकारीबाट लनणयय गरेर िात्र सञ्चािन गनुय पनेछ 
। अलिकारप्राप्त अलिकारीको स्िीकृलत बेगर गरेको खचय भकु्तानी 
गररने छैन । 

१७. बािा अडकाउ फुकाउन:े यस काययविलि कायायन्तियनिा कुनै बािा 
अड्काउ आइपरेिा नगर काययपालिकािे आिश्यक लनणयय गरी 
बािा अड्काउ फुकाउन सक्नेछ। 

१८. संशोिन र थपघट: नगर काययपालिकािे आिश्यकता अनसुार यस 
लनरे्दशशकािा संशोिन िा थपघट गनय सक्नछे। 

१९. विविि: यस काययविलििा उल्िेख नभएका विषयहरू प्रचलित 
कानून र नगर काययपालिकाको लनणयय बिोशजि हनुछे। 
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२०. बचाउ र खारेजी : (१) यो काययविलि प्रारम्भ हनुभुन्तर्दा अगालड 
भए गरेका सम्िशन्तित िापर्दण्डहरु यो लनरे्दशशका िाग ुभए पलछ 
स्ित: खारेज हनुेछ ।  
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अनसूुची – १ 

र्दफा १४ को उपर्दफा २ सगँ सम्बशन्तित 

तालिि, गोष्ठी, सेलिनार, काययशािा िगायतका काययिििा गररने खचयको 
िापर्दण्ड 

ि.
सं. 

वििरण रकि स्पवष्टकरण र कैवफयत 

 

 

१. 
तालिि¸ गोष्ठी¸ सेलिनार¸ 
सम्िेिन¸ काययशािाको 
काययपत्र प्रस्ततुकताय 
पाररश्रलिक प्रलत सत्र 

क) बावहरी प्रस्ततुकताय 
अलिकृतस्तर 

• काययपत्र 
िापत 

• प्रबचन 
िापत 

ख) आन्ततररक प्रस्ततुकताय 
• प्रबचन तथा 

काययपत्र 
िापत 

ग) नेपाि सरकारको 
विशशष्ट शे्रणी/रा.प.प्रथि 
शे्रणी/विश्वविद्याियका 
प्रा्यापक/सहप्रा्यापक 
िा सो सरहका 
प्रशशक्षकको प्रलत सत्र  

 

 

 

 

२,०००/
- 
१,४०0/
- 
 

 

२,५००/
- 
 

 

 

५,०००/
- 

• काययपत्र कशम्तिा 
१५०० शब्र्दको 
हनु ु पनेछ। 
प्रस्तलुतकरण सािग्री 
Power Point, PDF, 

Word File िा पेश 
गनुय पनेछ ।  

• आन्ततररक 
प्रस्ततुकताय भन्नािे 
नगरपालिका िा 
अन्ततगयतका 
पर्दालिकारी र 
कियचारी सम्झन ु
पर्दयछ । साथै बाह्य 
प्रस्ततुकताय भन्नािे 
नगरपालिका िा 
अन्ततगयतको 
पर्दालिकारी तथा 
कियचारी बाहेकको 
व्यशक्त सम्झन ु पछय 
। 
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ि.
सं. 

वििरण रकि स्पवष्टकरण र कैवफयत 

२. गोष्ठी¸ सेलिनार¸ सम्ििेन¸ 
काययशािाको काययपत्रको 
वटप्पणीकताय पाररश्रलिक 
प्रलत काययपत्र 

 

१०००/- एउटा काययपत्रिा एक 
जना िात्र वटप्पणीकताय 
राख्न लिल्ने । 

३. सीप विकास तालिि 

-क_ कक्षागत 
व्यिस्थािा 
प्रलतकक्षा 
 

-ख_ आिलिक 
व्यिस्थािा  

• िखु्य 
प्रशशक्षक 
(प्रलत 
िवहना) 

• सहायक 
प्रशशक्षक 
(प्रलत 
िवहना) 

 

 

 

 

15००/- 
 

 

१८,०००
/- 
1२,000
/- 
 

 

 

कक्षागत 

• एक कक्षाको 
अिलि कशम्तिा २ 
घण्टाको हनुपुनेछ 
। प्रशशक्षकिे 
प्रलतिरे्दन पेश गनुय  
पनेछ । 

आिलिक 

• आिलिक रुपिा 
स्रोत व्यशक्तको 
व्यिस्था गर्दाय सीप 
विकास तालििको 
प्रकृलत अनसुार 
एक जना िखु्य 
प्रशशक्षक र एक 
जना सहायक 
प्रशशक्षकको प्रिन्ति 
गनय सवकनछे । 
साथै एक कक्षाको 
अिलि कशम्तिा १ 
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ि.
सं. 

वििरण रकि स्पवष्टकरण र कैवफयत 

घण्टा ३० 
लिनेटको हनुपुनेछ 
। 

• िखु्य र सहायक 
प्रशशक्षकिे एक 
िवहनािा कशम्तिा 
२४ दर्दन कक्षा 
सञ्चािन गनुय पनेछ 
।    

 

 

४. 
कायायियिा हनुे विलभन्न 
काययिि/सीप विकास 
तालिि/अन्ततविया/बैठक
को खाजा खचय 
 

खाना खचय 

२५० 

 

 

४०० 

सम्बशन्तित 
काययिि/बैठकको 
िाइन्तयटु संिग्न राख्न ु
पनेछ । साथै कायायिय 
बावहर हनुे 
काययिि/गोष्ठी/अन्तत
वियािा हनु े
खाना/खाजा खचय 
सम्झौता बिोशजि हनुछे 
।   

 

 

५. 
िसिन्तर्द 

-क_ गोष्ठी¸ सेलिनार¸ 
सम्िेिन¸ काययशािाको 
िालग  
• प्रलत सहभागीहरूका 

िालग  
• काययिि  

 

 

 

 

 

२००।- 
 

३,०००।
- 

 

 

 

 

काययिि सञ्चािनका 
िालग आिश्यक 
िसिन्तर्द, सञ्चार, व्यानर 
तथा अन्तय सम्पूणय 
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ि.
सं. 

वििरण रकि स्पवष्टकरण र कैवफयत 

व्यिस्थापनका िालग  
✓ २० जना भन्तर्दा 

कि सहभागी 
✓ २०-५० जना 

सहभागी 
✓ ५०-१०० जना 

सहभागी 
✓ १०० भन्तर्दा बढी 

सहभागी 

४,५००/
- 
६,०००/
- 
१०,०००
/- 

सािाग्रीहरूको 
व्यिस्थापनको िालग 
खचय गने । 

६. संयोजक भत्ता 
• अलिकति ७ काययदर्दन 

सम्िको काययििका 
िालग एकिषु्ठ 

• ७ काययदर्दन भन्तर्दा 
बढीको काययििका 
िालग एकिषु्ठ 

 

 

१,५००/
- 
 

 

२,०००/
- 

 

७. सहयोगी कियचारी भत्ता 
• अलिकति ७ काययदर्दन 

सम्िको काययििका 
िालग एकिषु्ठ 

• ७ काययदर्दन भन्तर्दा 
बढीको काययििका 
िालग एकिषु्ठ 

 

 

१,०००। 

 

 

१,२००। 

 

काययििको कायय 
प्रकृलत हेरी आिश्यकता 
अनसुार बढीिा २ जना 
सम्ि सहयोगी कियचारी 
पररचािन गनय सवकन े
छ । 

८. कायायिय सहयोगी भत्ता 
• अलिकति ७ काययदर्दन 

सम्िको काययििका 

 

 

 

५००/- 

 

काययििको कायय 
प्रकृलत हेरी आिश्यकता 
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ि.
सं. 

वििरण रकि स्पवष्टकरण र कैवफयत 

िालग एकिषु्ठ 

• ७ काययदर्दन भन्तर्दा 
बढीको काययििका 
िालग एकिषु्ठ 

 

७००/- 
अनसुार बढीिा २ जना 
सम्ि कायायिय सहयोगी 
कियचारी पररचािन गनय 
सवकने छ । 

९. प्रशशक्षाथी आिास खचय 
रै्दलनक भ्रिण भत्ता 
नपाएको खण्डिा 
खाजा खाना खचय उपिब्ि 
गराउने 

प्रचलित 
बजारभाउ 
अनसुारको 
भाडा र्दर 

 

१०. तालिि सवुििा तालिि 
कक्ष तथा भाडािा लिनपुने 
उपकरणको भाडा 

प्रचलित 
बजार र्दर 

कायायियिा उपिब्ि 
भएका हि, 
उपकरणहरू प्रयोग 
नगरी अन्तय 
हि/उपकरणहरू 
भाडािा लिन सवकन े
छैन । सो विषय 
प्रस्तािनािा स्पष्ट 
खिुाउन ुपनेछ । 

११. तालिि सािाग्री कच्चा 
पर्दाथय̧  निूना¸ इन्तिन¸ 
पोकाबन्तर्दीका सािान¸ 
खरीर्द गनुय पने सानालतना 
ओजार आदर्द 

प्रचलित 
बजारभाउ 
अनसुार 

 

१२. बस्तगुत टेिा प्रचलित 
बजारभाउ 
अनसुार 

िस्तगुत टेिा भन्नािे 
तालििका सहभागीिाई 
प्राप्त सीप उपयोग 
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ि.
सं. 

वििरण रकि स्पवष्टकरण र कैवफयत 

काययिा अलभप्ररेरत गनय 
सहायता स्िरुप प्रर्दान 
गररने िस्त ु सम्झन ु
पर्दयछ । जस्तै बाख्राको 
िाउ¸ िौरीको घार¸ 
पश ु स्िास््य पररक्षण 
वकट जस्ता शचजिस्तु̧  
सािन िा उपकरण 
आदर्द । 

१३. स्थिगत प्राविलिक 
परािशयर्दाताको रै्दलनक 
भत्ता र भ्रिण तथा आिास 
खचय  

-क_ नेपाि 
सरकारको 
कियचारी 
-ख_ अन्तय 

लनयिानसुा
र दिलतय 
तहको 
सहायकस्त
र पाँचौं 
सरह  

लनयिानसुार भन्नािे 
भ्रिण खचय लनयिाििी¸ 
२०६४ अनसुार सम्झन ु
पर्दयछ । 

१४. प्रलतिरे्दकको पाररश्रलिक 

-क_ पाररश्रलिक सम्ििेन¸ 
गोष्ठी काययशािा, तालिि 

• अलिकति ७ काययदर्दन 
सम्िको काययििका 
िालग एकिषु्ठ 

• ७ काययदर्दन भन्तर्दा 
बढीको काययििका 
िालग एकिषु्ठ 

 

 

 

 

 

1,500/
- 
 

2,000/
- 
 

 

प्रलतिरे्दकको पाररश्रलिक 
प्रलतिरे्दन बझुाए पलछ 
िात्र भकु्तानी गनुयपनेछ 
। साथै 
तालिि/काययिि 
संयोजक र प्रलतिेर्दन 
एकै व्यशक्त भएिा कुन ै
एक शशषयकिा िात्र 
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ि.
सं. 

वििरण रकि स्पवष्टकरण र कैवफयत 

 
 

पाररश्रलिक लिन पाइन े 
छ । 

15. पर्दपूलतय सलिलतको बैठक 
भत्ता , पाररश्रलिक 
सम्बन्तिी  

• बैठक भत्ता  
• अन्ततिायताय  
• लिशखत तथा 

प्रयोगात्िक 
पररक्षा पाररश्रलिक 

• प्रश्न पत्र लनिायण 
(िस्तगुत 50 
प्रश्न सम्ि/ 
विषयगत १ सेट) 

• उत्तरपशुस्तका 
परीक्षण/पनु: 
परीक्षण/ अशन्तति 
परीक्षण (िस्तगुत 
50 प्रश्नसम्ि) 

• उत्तरपशुस्तका 
परीक्षण/पनु: 
परीक्षण/ अशन्तति 
परीक्षण (विषयगत 
१ सेट) 

• प्रयोगात्िक 
परीक्षाको उत्तर 

 

 

 

1,000/ 

1,000/ 

 

1,000/ 

 

2,000/ 

 

 

1,000/ 

 

1,५00/ 

 

 

1,५00/ 
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ि.
सं. 

वििरण रकि स्पवष्टकरण र कैवफयत 

पशुस्तका 
परीक्षण/पनु: 
परीक्षण/ अशन्तति 
परीक्षण 
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अनसूुची - २ 

र्दफा ८ को उपर्दफा १ र २ सँग सम्बशन्तित 

पर्दालिकारी तथा कियचारीहरूको िालग िालसक इन्तिन सवुििा ( पेिोि/लडजेि 
लिटरिा) 

लस.
नं.  वििरण  इन्तिन कैवफयत 

१. नगर प्रिखु  

िग बकुको आिारिा आिश्यकता 
अनसुार  

२. नगर उप-प्रिखु 

३. प्रिखु प्रशासकीय अलिकृत 

४. 

िडा अ्यक्ष ( र्दइु पांग्र े
सिारी सािन प्रयोग गने, 
िडा नं ४, ५, १० र 
११) 20 

 (इन्तिन लिने िडा्यक्षिाई 
िालसक यातायात सवुििाको 
रकि उपिब्ि नगने ) 

५. 

िडा अ्यक्ष ( र्दइु पांग्र े
सिारी सािन प्रयोग गने, 
िडा नं 1, 2, ३, ६, ७, 
८ र ९ ) 15 

 (इन्तिन लिने िडा्यक्षिाई 
िालसक यातायात सवुििाको 
रकि उपिब्ि नगने ) 

७. 
शाखा प्रिखु ( र्दईु पांग्र े
सिारी सािन प्रयोग गने) १५   

८. 
शाखा प्रिखु ( र्दईुपांग्र े
सिारी सािन प्रयोग गने) २० प्राविलिक शाखा  

९. 
अलिकृतस्तर  ( र्दईु पांग्र े
सिारी सािन प्रयोग गने) १०   

१० िडा नं ७ र ८ का  15   
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. प्राविलिक( इयशिलनयररङ 
तफय ) (र्दइुयपांग्र)े 

११
. 

िडा नं ७ र ८  बाहेकका  
प्राविलिक( इयशिलनयररङ 
तफय )(र्दइुयपांग्र)े २0   

12
. अलिकृतस्तर  अन्तय  १०   

13
. 

िडा  सशचि (िडा नं. १ 
रे्दशख १1 सम्ि) १०   

१४
. 

कायायिय सहायक 
कियचारीहरु (पालिका 
कायायियिा काययरत) १०  

१५
. 

सहयोगीस्तर (कायायिय 
सहयोगी, सिारी 
चािक)/इक्िेशक्िलसयन  १० वफल्ड वहड्ने कियचारी 

१६
. 

कायायिय सहयोगी (शचठ्ठी 
पत्र पयुायउन ुपने 
शजम्िेिारीिा रहेको) १०  

1७
. 

वटपर/डोजर/शििाहन/ए
म्बिेुन्तस / नगरपालिकाको 
जेनेरेटर 

िग बकुको आिारिा आिश्यकता 
अनसुार  

 

नोटाः िाथी उल्िेशखत नगर प्रिखु, नगर उपप्रिखु, प्रिखु प्रशासकीय अलिकृत, 

नगरपालिकाको चार पांग्र े सिारी सािन प्रयोग गने, शाखा प्रिखुहरू, अन्तय 
कियचारीहरूिाइय िाथी उल्िेशखत पररिाणको इन्तिनिे नपगु भएिा वफल्ड तथा 
कायायियको कािकाजिा खवटएको िगलसट पेश गने गरी औशचत्यका 
आिारिा थप इन्तिन दर्दन सवकनेछ । 
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इन्तिन सवुििा पाउने आिारहरुाः 

१. पर्दालिकारी र कियचारीको कायायियिे उपिब्ि गराएको िा आफ्नै 
गाडी िा िोटरसाइकि हनुपुनेछ । 

२. िवहना भरी विर्दािा रहेको अिस्थािा सो िवहनाको इन्तिन उपिब्ि 
गराइने छैन । 

३. िालसक कोटा इन्तिन सोही िवहना लभत्र निगेिा अको िवहना थप हनुे 
छैन । 

४. र्दिकि, एम्बिेुस, सििाहन, डोजर, वटपर र सरसफाइका सािनिा 
आिश्यकता अनसुार इन्तिन उपिब्ि गराइनछे । 

५. कायायियको सिारी सािन भएिा सलभयलसङ्गका िालग प्रत्यके तीन 
िवहनािा कार/शजपको िालग पाँच लिटर सम्ि र प्रलत िोटरसाइकि 
एक लिटर िोलबि उपिब्ि हनुेछ । 

६. चारपांग्र ेिा सो भन्तर्दा ठुिो सािन सञ्चािनको िगबकु भरी तोवकएको 
अलिकारीिे प्रिाशणत गरेको  
हनुपुनेछ । 
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अनसूुची – ३ 

र्दफा १३ को उपर्दफा २ सगँ सम्बशन्तित 

वफल्ड भत्ता सम्बन्तिी व्यिस्था 
ि.सं. वििरण  थप पाररश्रलिक 

र्दर  

कैवफयत 

1. इशन्तजलनयर (सातौँ) ११०००।-  

2. लसलनयर सब 
इशन्तजलनयर(छैठौं) 

१००००।-  

३. सब इशन्तजलनयर (पाँचौं) ९०००।-  

४. अ.सब इशन्तजलनयर 
(चौथो) 

८०००।-  

   
 

 

आज्ञािे, 

सिुन अलिकारी 
प्रिखु प्रशासवकय अलिकृत 

 

िदु्रक: बेसीशहर नगरपालिका, नगर काययपालिकाको कायायिय । िूल्य रु.१५।– 

 


